Sveriges Veterinarforbund soker

veterinar
som bitradande generalsekreterare

| Sveriges Veterinarmedicinska Sallskap

Huvudsakliga arbetsuppgifter

e Att tillsammans med SVS generalsekreterare skéta
administrationen av specialistprogrammen och vete-
rindrkongressen samt medverka i planering och
genomférande. Att bevaka den veterindrmedicinska
utvecklingen generellt t ex genom att delta i externa
seminarier, konferenser etc, besvara fragor fran all-
manhet och kolleger om veterindra aktiviteter samt
ovrigt som rér den veterindrmedicinska delen av for-
bundets verksamhet.

e Handlaggning av remisser och utredningar. Nyhets-
brev till och uppdatering av hemsidan samt medver-
kan i Svensk Veterindrtidning och i annan information.

e Allménna kontorsgéromal som telefon- och e-post-
service, kopiering, arkivering m m.

Tjansten &r en tillsvidareanstalining pa 100%.

Onskvarda kvalifikationer

Du &r legitimerad veterindr med nagra ars arbetslivs-
erfarenhet med gott ordningssinne och stort intresse fér
administrativa arbetsuppgifter.

Du har ett brett intresse for veterindrmedicinska fragor
och sarskilt fort- och vidareutbildning. Du trivs med att
arbeta sjalvsténdigt, ar ansvarskdnnande och drivs av
att ge god service till fdrbundets medlemmar. Du ar bra
pa att formulera och uttrycka dig skriftligt. Eftersom du

kommer att arbeta tillsammans med 6vriga kansliet, SVS

kollegium och framfor allt vara medlemmar ar det viktigt

att du ar |att att samarbeta med. Du har erfarenhet av att
arbeta mot deadline och kan hantera att prioriteringar
andras under arbetets gang. Du beharskar engelska i tal
och skrift och har goda kunskaper i Officepaketet eller
motsvarande. Intresse av informations- och mediafragor
ar ocksa onskvart.

Placering och tilltrade

Arbetsplats ar Veterinarforbundets kansli pa Kungsholms
Hamnplan i Stockholm. Kansliet ar centralt belaget med
narhet till goda kommunikationer. Tilltrdde enligt dverens-
kommelse/september 2012, nar nuvarande bitrddande
generalsekreterare overgar till generalsekreterartjansten.

Sveriges Veterinarforbund erbjuder

Foérbundet erbjuder en mycket intressant och mangfa-
cetterad tjanst med goda mdjligheter till 6kad kunskap
inom alla veterindrmedicinska arbetsomraden. Du kom-
mer att ha kontakt med manga av dina veterinarkolleger.
Du kommer aven att ha manga internationella kontakter,
framst inom den europeiska veterinarférbundsorganisa-
tionen FVE (Federation of Veterinarians of Europe).

Fragor kring tjansten
Om du har fragor &r du valkommen att kontakta:

e SVS generalsekreterare Christina Arosenius
08-545 558 24, christina.arosenius@svf.se

e SVS bitr generalsekreterare Elisabeth Hernblad Tevell
08-545 558 31, lisa.hernblad.tevell@svf.se

Maila din ansékan till office@svf.se senast den 6 februari 2012.
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